SRS MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

;%ﬁ PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A LAS CURADURIAS

b

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C Caracterizacion del Proceso

Cédigo: PMO3-CPO1

RESPONSABLE
Subsecretario(a) de Inspeccion, Vigilancia y Contrel de Vivienda.

OBJETIVO
Vigilar y controlar la actividad de enajenacion y arrendamiento de vivienda en la ciudad y evaluar a los curadores urbanos.

ALCANCE

Se refiere a actuaciones administrativas derivadas de la inspeccion, vigilancia y control de las actividades de enajenacion y arrendamiento y a la evalugiéis
urbanisticas que estos expidan.

bs urbanos y de las licencias

BASE LEGAL
Véase Normograma.

REQUISITOS NORMATIVOS

NTCGP 1000: 4.2.1¢,4.2.1d,5.2,7. 8.1, 8.2.3,8.2.4,
NTD-SIG 001:2011: 4.2.1d, 4.2.2¢, 4.2.2h, 4.2.3b, 4.

¥1g,5.1h,5.14,5.1), 5.1.k14,5.11,52,5.3,54,64,6.7,6.8,72,7.3, 74
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PROVEEDOR
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PROVEEDOR . ; CLIENTE
ENTRADAS | ACTIVIDADES CLAVE RESPONSABLE SALIDAS
Interno Externo Interno Externo
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REGISTROS

* Plan de gestion.

= Proyectos de inversion.
« Plan de Contratacion e Inversiones.
« Fichas unicas de monitoreo.

» Notificacion de ocupaciones ilegales.
+ Autorizaciones, registros y permisos.

« Actos administrativos.

DOCUMENTOS

Véase Mapa Interactivo

MONITOREO Y SEGUIMIENTO
- Comité Directivo (semanal).

+ Comité de seguimiento de monitoreo (semanal).
« Comité SIG (bimensual).

* Plan de gestion (mensual).

= Proyecto de inversion (mensual).

* Mapa de riesgos.
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TRAMITES Y SERVICIOS

« Permiso de escrituracion.

= Permiso para captacién de recursos.

« Radicacién de documentos para ejercer la actividad de enajenacion de inmuebles destinados a vivienda.
* Registro de enajenador de inmuebles destinados a vivienda.

+ Solicitud de cancelacién de la matricula de arrendador.

« Solicitud de cancelacion del registro de enajenador de inmuebles destinados a vivienda.

« Solicitud de matricula de arrendador.

« Informes de arrendador v enajenador.

RECURSOS

* SIDIVIC, Geovisor, Arccgis, Arcview, GPS, Camaras fotograficas, Plotter, Arcmap, VUC.
* Mapa interactivo.

« Sistema de Informacion para la Planeacién Interna (SIPI).

Version Fecha

[

28/08/20°3

L\ i
A\ Elaboré Revisé $7 A Afobs
Firgom Firma:
fo
Nombre: 7 Nombre:

Maria Mercedes Pedroza Parra, Magdalena Duran
Solodrzano, Jeany Alexancra Rios Montoya y Jairo
Borray Benavides

Jaime Porras Cortés

Cargo: Cargo:

Subsecrezario de Inspeccidn, Vigilancia y Contro! ce Vivieaca

(E)
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